
 

 

DEFA Lighting AS er et 100 % norsk eid selskap med egne fabrikker i Sverige og Kina. Produktspekteret er 
bygget rundt egenproduserte produkter og eksklusive avtaler med utvalgte leverandører. Dette gir et samlet 
tilbud av lysprodukter innen alle bruksområder inne og ute: Lys for hjemmet, butikker, kontor- og industri-
belysning og lyssystemer for park, idrettsanlegg, gate, vei og tunneler. DEFA strømuttak er også i vår 
produktportefølje. I Norge omsettes produktene gjennom elektrogrossister for salg til elektrobransjen. I tillegg 
har DEFA Lighting eget selskap i Sverige og et betydelig eksportsalg gjennom partnere i en rekke land.   
 
 
MARKETING ASSISTENT – KONTORMEDARBEIDER 
 
    
Vi er en organisasjon i sterk utvikling og med utgangspunkt i vårt hovedkontor på 
Lahaugmoen betjener vi en omfangsrik kundemasse i tillegg til at har vi avdelinger over 
hele landet. Utover dette har vi et nært samarbeid med egen organisasjon i Sverige og 
partnere i en rekke europeiske land. 
Vi søker en medarbeider som kan bistå i utvikling og vedlikehold av markedsmateriell, 
samtidig som du skal betjene vårt mobile sentralbord, svare på henvendelser eller sørge 
for at de blir brakt videre til rette vedkommende. Utover dette skal du kunne bistå i annet 
forefallende kontorarbeid og ellers ta del i daglige oppgaver i et kontormiljø. 
 
 
Oppgaver  
 Betjening av sentralbord – Phonero Trådløs Bedrift 
 Utvikling og vedlikehold av markedsmateriell – analogt og digitalt 
 Ansvar for generelle kontortjenester – post, fakturakjøring, arkivering 
 Vedlikeholde div. databaserte verktøy – kundelister – utsendelser 

 
 
Ønskede kvalifikasjoner - erfaring 
 Kunnskaper om og erfaring med bruk av Adobe Design verktøyer som Photoshop, 

Illustrator og InDesign 
  Erfaring med bruk av data og dataverktøy som bl.a. Word, Excel, Power Point etc.. 
 Erfaring med sentralbordtjenester, kundebehandling og diverse kontortjenester 
 Språkkunnskaper – minimum norsk og engelsk, muntlig og skriftlig 

 
Som en ankerperson i et aktivt miljø er du den som alltid er til stede og sørger for at enhver 
kontakt blir tatt vare på. Du ser din plass og dine oppgaver og klarer ellers å utvikle disse 
og tilegne deg nye når du selv ser et behov. Det legges vekt på selvstendighet og god 
samarbeidsevne og det vil bli lagt vekt på at du er strukturert, nøyaktig, imøtekommende, 
utadvent og dessuten at du har mye positiv energi. 
Stillingen rapporterer til Produkt & Marketingsjef og spørsmål kan rettes til Stig R. Skogly 
på 91 53 55 51. Søknad sendes til s.skogly@defa.com 
  
Søknadsfrist 10. januar 2011. Alle henvendelser blir behandlet konfidensielt. 
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